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I TYTUL/NUMER ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zapytanie ofertowe nr 2/WW/2025 dotyczace realizacji warsztatéw wdrozeniowych.

L. INFORMACJA O ZAMOWIENIU
W zwiazku z realizacja projektu pn. ,ROZNE DROGI DO ROWNOSCI — RYNEK
ROWNYCH SZANS”, nr FEWP.06.03-1P.01-0056/23 w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, VI. Osi
priorytetowej Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze
spotecznym (EFS+), Dziatania 6.3 Wyréwnywanie szans kobiet i mezczyzn na
rynku pracy ogtasza postepowanie na wybor Wykonawcy, ktory zapewni
ekspertow/tki ds. rownosci — treneréw/ki, ktérzy beda realizowac¢ wdrazanie
modelu polityki réwnych szans, wypracowanego w ramach projektu ROZNE
DROGI DO ROWNOSCI — RYNEK ROWNYCH SZANS, FEWP.06.03-1P.01-0056/23,

potaczone ze wsparciem doradczym.
1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie udzielane bedzie w trybie postepowania ofertowego (zgodnie z
zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027).

Iv. NAZWA ADRES | DANE ZAMAWIAJACEGO
SENSE consulting sp. z o. o.

ul. Podgorze 11/27,

61-749 Poznanh

e-mail:

biuro@senseconsulting.pl

NIP: 778-145-68-26

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego postepowania jest zakup ustugi eksperckiej/trenerskiej
z zakresu przeprowadzenia warsztatow wdrozeniowych modelu polityki rownych

szans w podziale na 3 czesci.
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Celem niniejszego postepowania jest wyboér wykonawcy/ow, ktérzy przeprowadzg
warsztaty dotyczace wdrozenia modelu polityki rownych szans u 16
pracodawcow (16 pracodawcow x 3 dni x 8h; ér. 12 os.,) potaczonych ze
wsparciem doradczym polegajgcym na udzieleniu wskazéwek dot. wdrozenia
modelu z uwzglednieniem specyfiki Przedsiebiorcy;
Tematy warsztatow, jakie zrealizuje podmiot przewidziany do wdrozenia:

e Przeciwdziatanie nierobwnosciom i dyskryminacji.

e ROwnNosC¢ i roznorodnos¢ w biznesie—jak zaczaé. Jak

budowac¢ rowng organizacje?
e Tworzenie przyjaznego miejsca pracy — prawo, narzedzia. Model

polityki rownych szans kobiet i mezczyzn.

Rekrutacja pracodawcow bedzie prowadzona na obszarze catego wojewddztwa

wielkopolskiego, z zatozeniem dotarcia do mozliwie duzej liczby branz.

Zadanie jest czescig projektu ukierunkowanego na wsparcie promocji rownosci
w organizacjach (z naciskiem na sektor przedsiebiorstw, w ktérym najsilniej
uwidaczniaja sie roznice w poziomie wynagrodzen kobiet i mezczyzn, oraz w
ktorym wystepuja branze silnie nacechowane stereotypowym podejsciem do

zawodow stereotypowo meskich i kobiecych).

Identyfikujemy, ze negatywne wzorce i stereotypy moga koncentrowac sie w
specyficznych kulturach organizacyjnych przedsiebiorstw, m.in. ze wzgledu na
potrzebe realizacji celéw finansowych. Przekonanie, ze kobiety sg mniej
dyspozycyjne, ich zatrudnianie wigze sie z ryzykami dtugotrwatych absencji
(cigza, urlop macierzynski) przektadajg sie na ich gorsze warunki pracy i ptacy.
Podejscie to jednak skutkuje niewykorzystywaniem potencjatu kobiet i
systemowo ogranicza ich mozliwosci awansu w obawie przed ryzykiem utraty
lub niedyspozycyjnosci osoby na kluczowym stanowisku.

W modelu m.in. pokazujemy, ze s3g to zagadnienia zarzgdzalne, ktorych ryzyka

mozna eliminowad.

W ramach warsztatéw uczestniczki/cy otrzymajg materiaty (w tym publikacje z
modelem). Model dostepny jest pod adresem:

https://senseconsulting.pl/model- rownosci/ . Wykonawca zamdwienia ma
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obowigzek zapoznac sie z modelem i dostosowac program szkolen do opisanej

w czesciach 1-3 tematyki oraz zawartosci Modelu.

Celem warsztatéw jest wdrozenie przygotowanego modelu u 16 pracodawcow z

uwzglednieniem tematyki warsztatéw w podziale na 3 czesci opisane ponizej.

Czes¢ 1: dotyczy prowadzenia warsztatu z zakresu przeciwdziatania
nierdwnosciom i dyskryminacji:
e 16 warsztatéw po 8h dydaktycznych — tacznie 128h dydaktycznych +
przerwy.

e Kazda grupa warsztatowa obejmie srednio 12 uczestnikow.

Czesé 2: dotyczy prowadzenia warsztatu z zakresu zarzgdzania zmiang (w
kontekscie rownos¢ i roznorodnos¢é w biznesie—jak zaczaé oraz jak budowacd
rowng organizacje?):

e 16 warsztatéw po 8h — tgcznie 128h dydaktycznych + przerwy.

e Kazda grupa warsztatowa obejmie srednio 12 uczestnikow.

Czes¢ 3: dotyczy prowadzenia warsztatu z zakresu tworzenie przyjaznego miejsca
pracy - prawo, narzedzia oraz Modelu polityki rownych szans kobiet i mezczyzn:
e 16 warsztatéw po 8h — tgcznie 128h dydaktycznych + przerwy.

e Kazda grupa warsztatowa obejmie srednio 12 uczestnikow.

Ogolne wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia oraz jego realizacji dla czesci
1-3:
Poza przeprowadzeniem warsztatéw kazdy ekspert bedzie odpowiedzialny za:

1. Biezacy i staty kontakt z uczestnikami — pracownikami podmiotow
bioracych udziat we wdrozeniu (do momentu zakonczenia cyklu 3
warsztatow).

2. Warsztat edukacyjny jest ustuga potaczonag ze wsparciem doradczym
na rzecz przedsiebiorcy w zakresie wdrozenia modelu przez czas
trwania warsztatow.

3. Tworzenie tzw. action planéw dla pracodawcéw dot. wdrozenia zatozen
modelu.

4. Wsparcie w rozwigzywaniu problemdéw wdrozeniowych, jesli sie pojawia.
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5. Zakontraktowanie ambasadoréw wdrozenia i wyposazenie ich w
odpowiednie metody/ narzedzia pracy.

6. Po zakonczeniu szkolenia kazdej grupy warsztatowej (w ramach czesci 1-
3) trener zbierze informacje zwrotne dot. realizowanej czesci i udzieli
rekomendacji w zakresie dalszych dziatan zwigzanych z wdrozeniem
modelu, ktore zostang wykorzystane do opracowania raportéw z
wdrozenia i ewaluacji skutecznosci modelu. Materiat w formie opisowej
Wykonawca przekaze zgodnie z wzorem dostarczonym przez
Zamawiajacego.

7. Wykonawca przygotuje szczegotowy program warsztatu dla kazdej czesci
wraz z harmonogramem godzinowym do akceptacji przez Zamawiajacego w
terminie do 5 kalendarzowych dni od dnia zawarcia umowy.

8. Zamawiajacy ma prawo wnies¢ uwagi do programu, ktére Wykonawca ma
obowiagzek uwzglednic.

9. Kazdy z warsztatéw opisanych dla czesci 1-3 obejmuje 1 dzien warsztatowy

10. Grupa warsztatowa: s$r. 12 oséb

1. Liczba grup: dla kazdej czesci zamodwienia przewidziano 16 grup
warsztatowych

12. Liczba godzin szkolenia dla 1 grupy: 8 godzin dydaktycznych (8h x 1 dni)

13. £3czna liczba godzin warsztatow dla kazdej czesci 1-3: 128h dydaktycznych
dla kazdej z czesci - tgcznie 384h dydaktyczne

14. Forma realizacji warsztatdéw: stacjonarne warsztaty na terenie Wielkopolski
w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

15. Oferta Wykonawcy musi uwzglednia¢ koszt pracy trenera oraz
dodatkowe koszty, np. koszty dojazddéw, noclegdw itp.

16. O doktadnym miejscu i terminie prowadzenia warsztatu Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem
(termin uwzglednia dni kalendarzowe), z zastrzezeniem wskazanego w
ofercie terminu w ramach kryterium Gotowos$¢ Wykonawcy do
rozpoczecia realizacji przedmiotu zamodwienia (na podany przez
Wykonawce adres e-mail lub telefonicznie).

17. Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie
potwierdzajgce ukonczenie szkolenia (wymagana frekwencja min.

80%).

18. Wykonawca jest zobowigzany do:
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a. Prowadzenia i przekazania Zamawiajagcemu niezwtocznie po
zakonczeniu realizacji warsztatu, wyodrebnionej dokumentacji
kazdego z nich, tj. imiennej listy obecnosci, dziennika zajec¢,
materiatdéw opisanych w pkt. 6 — wg wzorow przekazanych przez
Zamawiajgcego.

b. Oznaczenia pomieszczen, w ktérych beda sie odbywaty zajecia
poprzez wywieszenie informacji o realizowanym szkoleniu w ramach
projektu pn. ,ROZNE DROGI DO ROWNOSCI — RYNEK ROWNYCH
SZANS”, nr FEWP.06.03-1P.01-0056/23 (wzdr oznaczenia dostarczy
Zamawiajacy na wskazany adres mailowy).

¢. Poinformowania uczestnikow szkolenia o jego wspotfinansowaniu
ze $srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

d. Umieszczenia obowigzujacych logotypdéw Unii Europejskiej,
Funduszy Europejskich oraz herbu wojewddztwa
wielkopolskiego na dokumentach dotyczacych realizowanego
warsztatu w tym materiatach szkoleniowych i edukacyjnych

e. Wyznaczenia jednej osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie
informacja, kontakt z Zamawiajgcym (koordynatora
organizacyjnego - opiekuna).

f. Biezgcego telefonicznego informowania Zamawiajacego o
nieobecnosci uczestnikow/czek szkolenn na zajeciach.

g. Przeprowadzenia warsztatu zgodnie z programem szkolenia
oraz przedstawionym harmonogramem zawierajgcym:
poszczegdlne dni szkolenia z planem godzinowym zajec,
tematyka i osobg prowadzaca.

h. zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia weryfikacji
nabycia kompetencji przez uczestnikdéw warsztatu zgodnie z
czterema etapami okreslonymi w Zataczniku nr 2 do Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027, tj.:

i. Diagnoza wstepna — okreslenie poziomu
wiedzy/umiejetnosci uczestnikéw przed
rozpoczeciem warsztatu,

ii. Okreslenie celu rozwojowego — wyznaczenie
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planowanego poziomu kompetencji, ktory
uczestnik ma osiggnac¢ po zakonczeniu udziatu w
warsztacie,

i, Okreslenie postepu — poréwnanie poziomu
wyjsciowego z poziomem osiggnietym po
zakonczeniu udziatu w warsztacie,

iv. Potwierdzenie nabycia kompetencji —
przeprowadzenie testu wiedzy lub innego
narzedzia weryfikujgcego i udokumentowanie

rezultatow.

W tym celu Wykonawca przygotuje: test wiedzy (lub inny odpowiedni

instrument pomiarowy) pozwalajgcy na ocene poziomu kompetencji przed i po

szkoleniu.

opracowania raportu podsumowujacego wyniki walidacji nabycia
kompetencji dla kazdego uczestnika, zawierajacy odniesieniu do
kazdego z ww. czterech etapow.

umozliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli sposobu
realizacji przedmiotu zamowienia, w zakresie zgodnosci z
przedtozong oferta.

przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych zgodnie z
zasadami okreslonymi Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO)

kierowania sie polityka réwnych szans zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021- 2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-

rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

19. Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiajagcemu

musza by¢ oznakowane, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami

Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

i da Wietkopolsk . i el s
2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

20. Wykonawca przystepujac do postepowania jest zobowigzany do
pisemnego poinformowania kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda
podane w ofercie, o ich udostepnieniu w oswiadczeniach i dokumentach
ztozonych w postepowaniu.

21. Rozliczenie z Wykonawca za realizacje warsztatéw nastgpi po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, na podstawie liczby
faktycznie zrealizowanych warsztatow (przez zrealizowany warsztat
Zamawiajacy rozumie 1 dzien warsztatu) oraz podpisanego protokotu
zdawczo-odbiorczego. Termin ptatnosci wynosi 30 dni od dnia
prawidtowo wystawionej i przedtozonej Zamawiajgcemu faktury, ktéra
bedzie przesytana za posrednictwem poczty e-mail.

22. Wykonawca oswiadczy, ze nie jest zatrudniony w instytucji
uczestniczacej w realizacji PO (przez ww. rozumie sie I1Z PO lub
instytucje, do ktérej 1Z PO delegowata zadania zwigzane z
zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi

dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw 2021-2027).

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 31.07.2026 r.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA: wojewédztwo wielkopolskie

VI. NAZWA | KODY OKRESLONE WE WSPOLNYM SEOWNIKU ZAMOWIEN (CPV)

Wspdlny Stownik Zamowien:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

VIL. TERMIN 1 MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci
(BK2021) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ , w terminie do
dnia 11.12.2025r.

Oferty ztozone po w/w terminie nie bedga rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.12.2025 r. o godz. 9:00


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wykonawca pozostaje zwigzany oferta — 30 dni od terminu uptywu sktadania

ofert

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia Imie i

nazwisko: Monika Antek

Telefon: 607 647 200

e-mail: m.antek@senseconsulting.pl

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
UWAGA!

1. Zamawiajacy dokona oceny spetniania wskazanych ponizej warunkow
udziatu w postepowaniu zgodnie z formuta: spetnia/nie spetnia, na
podstawie oferty i dokumentow ztozonych przez Wykonawce. Oferty nie
spetniajgce ww. warunkdédw zostang odrzucone.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych ponizej

warunkéw w postaci przedstawienia dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych spetnienie danego warunku, w przypadku takiej
koniecznosci na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, na dowolnym etapie
trwania postepowania, realizacji ustugi oraz okresu trwatosci projektu, tj. w
okresie trzech lat od koncowego rozliczenia projektu, Wykonawca bedzie

zobowigzany do potwierdzenia spetniania przez Wykonawce wymogow.

Warunek dla czesci 1-3:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia, w tym trenerami prowadzacymi warsztaty w poszczegdlnych

czesciach zamowienia, przy czym:

dla kazdej z trzech czesci zamowienia musi by¢ wskazany odrebny trener,
jedna osoba nie moze zosta¢ wskazana do realizacji wiecej niz jednej

czesci zamowienia (tj. jeden trener nie moze prowadzi¢ warsztatow
obejmujacych wiecej niz jeden temat/zakres tematyczny).

Spetnienie warunku zostanie zweryfikowane na podstawie wykazu

0soOb, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamodwienia, ztozonego

przez wykonawce wraz z oferta.
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Warunki dla czesci 1:

1. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni minimum 1 trenera,

ktéry posiada (kazdy ze wskazanych trenerow):

a)

Wyksztatcenie wyzsze,

b) minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w charakterze

trenera/eksperta w zakresie przeciwdziatania nierownosciom i
dyskryminacji, rozumianym jako prowadzenie dziatalnosci trenerskiej
w okresie obejmujacym co najmniej 24 miesigce kalendarzowe
(niekoniecznie ciggte), w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert.

W ramach tego okresu trener/ekspert powinien miec
udokumentowane przeprowadzenie minimum 60 godzin
doradztwa, szkolen lub wdrazania najlepszych praktyk w

zakresie przeciwdziatania nieréwnosciom i dyskryminacji w

okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli pomiedzy najwczesniejsza a

najpdézniejsza data wykazanego doswiadczenia uptyna co najmniej 2 lata, aw

tym czasie zostanie udokumentowane minimum 60 godzin przeprowadzonych

szkolen/doradztwa/wdrazania rozwigzan.

Warunki dla czesci 2:

1. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni minimum 1 trenera,

ktéry posiada (kazdy ze wskazanych trenerow):

a)
b)

c)

Wyksztatcenie wyzsze,

minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w charakterze

trenera/ eksperta w zakresie zarzadzania zmiang, rozumianym

jako prowadzenie dziatalnosci trenerskiej w okresie obejmujgcym

co najmniej 24 miesigce kalendarzowe (niekoniecznie ciggte), w

ciagu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

W ramach tego okresu trener powinien mie¢ udokumentowane
przeprowadzenie minimum 100 godzin doradztwa, szkolen lub
wdrazania rozwigzan z zakresu zarzadzania zmiana rozumiane jako

Swiadczenie ustug w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert.
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli pomiedzy najwczesniejsza a
najpdézniejsza data wykazanego doswiadczenia uptyna co najmniej 2 lata, a w tym
czasie zostanie udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych

szkolen/doradztwa/wdrazania rozwiazan.

Warunki dla czesci 3:
1. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni minimum 1 trenera,
ktéry posiada (kazdy ze wskazanych trenerow):

a) Wyksztatcenie wyzsze,

b) minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w charakterze
trenera/ eksperta w zakresie rozwigzan prawnych i narzedzi w
obszarze polityki rownych szans kobiet i mezczyzn, rozumianym
jako prowadzenie dziatalnosci trenerskiej w okresie obejmujgcym
co najmniej 24 miesigce kalendarzowe (niekoniecznie ciggte), w
ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.

c) W ramach tego okresu trener powinien mie¢ udokumentowane
przeprowadzenie minimum 100 godzin doradztwa, szkolen lub
wdrazania rozwigzan prawnych i narzedzi w obszarze polityki
rownych szans kobiet i mezczyzn rozumiane jako swiadczenie

ustug w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli pomiedzy najwczesniejsza a
najpdézniejsza data wykazanego doswiadczenia uptyna co najmniej 2 lata, aw
tym czasie zostanie udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych

szkolen/doradztwa/wdrazania rozwigzan.

IX. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm, ktdére nie sg powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami. Powigzania osobowe lub kapitatowe
polegaja na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile

nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji
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cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

Cc. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

2. W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku zamawiajgcego, ktéry
nie jest zamawiajagcym w rozumieniu p.z.p., zamowienia nie moga byc¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Z
postepowania wyklucza sie podmioty, ktoére sg powigzane osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajagcym.

3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkdéw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej rozporzadzenie 2022/576, tj. Zamawiajacy
wyklucza udziat w postepowaniu:

a. obywateli rosyjskich, osdb fizycznych zamieszkatych w Ros;ji
lub osdéb prawnych, podmiotow lub organdéw z siedzibg w
Ros;ji;

b. oséb prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa
witasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % naleza do

podmiotu, o ktorym mowa w lit. a) niniejszego punktu; lub
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c. osob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organow
dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym podwykonawcow
lub dostawcow, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10%
wartosci zamoéwienia.

4. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.) tj. Zamawiajgcy wyklucza:

a. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy,

b. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pozn.
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

¢. Wykonawce, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2023 r. poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

5. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, ktory:

a. podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek, o

ktorych
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mowa tresci Zapytania ofertowego,

b. ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania
ofertowego pod wzgledem merytorycznym, a niezgodnos¢ ma
charakter istotny,

c. ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgca oswiadczen i
dokumentow wskazanych przez zamawiajgcego (z zastrzezeniem pkt
11 ust. 7 Zapytania Ofertowego),

d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e. ztozyt oferte, ktdéra zawiera razgco niskg cene (zgodnie z okreslonym
w
zapytaniu wytycznymi),

f. ztozona zostanie w inny sposdéb niz za pomoca Bazy
Konkurencyjnosci,

g. zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

h. zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

i. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzuceniem oferty,
wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawne;.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i
moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy,
ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z

dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
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cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

X. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG
PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

1. Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny zaprezentowano ponizej.
2. O wyborze oferty decydowata bedzie liczba zdobytych punktdw.
3. Oferta na realizacje zamodwienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku w ramach
poszczegdlnych kryteriow do dwdch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium dla

czesci 1- 3:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena brutto 55

2 Prezentacja tematu szkoleniowego 30

3 Gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia (15
realizacji przedmiotu zamowienia

Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wedtug nastepujacych

WZzorow:
Nr
Wzor
kryterium

KRYTERIUM 1: Punkty w ramach kryterium CENA BRUTTO beda
przyznawane wg nastepujacej formuty
An = Cmin / Cr * 100 * 55

1 Cmin - cena minimalna w zbiorze sposrod ofert niepodlegajacych

odrzuceniu
Cr — cena oferty rozpatrywanej

An - liczba punktow przyznana ofercie
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Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN)

Ocenie nie beda podlegac¢ oferty Wykonawcoéw podlegajacych
wykluczeniu oraz oferty Wykonawcéw podlegajgce odrzuceniu zgodnie z

pkt IX zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug

KRYTERIUM 2: Punkty w ramach kryterium PREZENTACJA TEMATU
SZKOLENIOWEGO bedg przyznawane wg nastepujacej formuty:

W ramach kryterium ocenie podlegac¢ bedzie zaprezentowany przez
kazdego trenera wskazanego w ofercie, fragment szkolenia w zakresie

czesci, ktorej dotyczy oferta tj.:

e Przeciwdziatanie nierownosciom i dyskryminacji - czes¢ 1
e ROwnosc¢ i réznorodnosc¢ w biznesie—jak zaczgé Jak budowad
rowng organizacje? - czesé¢ 2
e Tworzenie przyjaznego miejsca pracy — prawo, narzedzia.
Model polityki réwnych szans Ki M - czes¢ 3
Prezentacja odbywac sie bedzie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.
Zamawiajacy informuje, ze prezentacja fragmentu szkolenia bedzie

nagrywana.

Zamawiajacy, w ciggu 4 dni od dnia otwarcia ofert (po ich otwarciu),
skontaktuje sie z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w celu ustalenia
doktadnego terminu oraz godziny zaprezentowania fragmentu szkolenia.
Prezentacja odbedzie sie w godzinach 09:00-16:00, w terminie
maksymalnie do 5 dni roboczych od dnia podjecia kontaktu z Wykonawca
w celu ustalenia doktadnego terminu oraz godziny prezentacji. Udziat w
prezentacji jest fakultatywny. Brak udziatu skutkuje przyznaniem 0

punktow w ramach kryterium oceny.
Prezentacja bedzie trwata 30 minut (+/- 3 minuty)

Do zaprezentowania fragmentu szkolenia przystapi¢ moga wytacznie
trenerzy wskazani przez Wykonawce w wykazie osdb (zat. nr 3). Osoby
te, przed rozpoczeciem prezentacji fragmentu szkolenia zobowigzane sa

do okazania jednego z nastepujacych dokumentéw: dowdd osobisty,
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paszport, prawo jazdy. Sprawdzenie tozsamosci nastapi bezposrednio
przed rozpoczeciem prezentacji fragmentu szkolenia poprzez pokazanie
jednego z ww. dokumentdéw do kamery w sposob umozliwiajacy
weryfikacje tozsamosci osoby przystepujacej do prezentacji. Sprawdzenie

tozsamosci nie bedzie nagrywane.

Ujecie tematu powinno zostaé¢ dostosowane do przewidzianego czasu
prezentacji i odzwierciedla¢ sposob prowadzenia warsztatéw po
zawarciu umowy. Zamawiajacy w ramach przedstawienia fragmentu
szkolenia wymaga postugiwania sie prezentacjg multimedialng — min. 8
max. 24 slajdy. Brak postugiwania sie prezentacjg multimedialng przez
trenera bedzie skutkowat przyznaniem 0 punktéw w podkryterium ocena

prezentacji multimedialnej.

W ramach zamowienia ocenie podlegaé bedzie fragment szkolenia

zaprezentowany przez kazdego trenera. Jesli Wykonawca w wykazie

wskaze wiecej niz jednego trenera, to fragment szkolenia podlegajacy
ocenie prezentowany jest przez kazdego z treneréw wskazanych w

ofercie.

Kazdemu trenerowi zostang przyznane punkty, a nastepnie punkty
uzyskane przez kazdego trenera prezentujacego fragment szkolenia sag
sumowane i dzielone przez liczbe trenerow. Uzyskana w ten sposdb

liczba punktéw jest przyznana Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba wskazana w wykazie nie zaprezentuje fragmentu
szkolenia nie jest uwzgledniana przy wyliczeniu punktéw. W przypadku
gdy do zaprezentowania fragmentu szkolenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie nie przystapi przynajmniej jedna osoba
wskazana przez Wykonawce, to Wykonawca nie otrzyma w tym kryterium

punktéw.
Zasady przyznawania punktow

Ocene w ramach kryterium przeprowadzi komisja oséb delegowanych
przez Zamawiajgcego w sktadzie min. 2 oséb na podstawie wypetnionych

ankiet.
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Kazdy cztonek komisji bedzie oceniat kazdego trenera w ramach

poszczegdlnych podkryteriow (wedtug zasad okreslonych ponizej).

Punkty przyznane przez cztonkéw komisji kazdemu trenerowi w ramach
poszczegdlnych podkryteriow podlegajg sumowaniu i dzielone sg przez
liczbe cztonkow komisji. Uzyskana w ten sposoéb liczba punktow z

poszczegdlnych podkryteriow jest sumowana i przyznana trenerowi.
Podkryteria:

1. Zgodnos¢ wypowiedzi z tematem (czy wypowiedz jest na
wskazany przez Zamawiajacego temat); w podkryterium tym maksymalna

liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé, to 10, zgodnie z ponizszym

schematem:
e 0O - wypowiedz nie na temat lub zawierata istotne btedy
merytoryczne,

e 2 - wieksza cze$¢ wypowiedzi dotyczyta innych tematow lub
pojawiaty sie liczne dygresje niezwigzane z tematem lub wypowiedz
zawierata btedy merytoryczne,

e 5 - wypowiedz w wigekszosci na temat, bez btedow merytorycznych,
ale pojawiaty sie dygresje nie na temat,

e 8 - wypowiedz w wiekszosci na temat, ale brak zachowania
spojnosci pomiedzy przedstawionym tematem,

e 10 - wypowiedz bez zastrzezen pod wzgledem merytorycznym,
zachowana spojnos¢ pomiedzy przedstawionym tematem.

2. Jasnoscé/zrozumiatosc przekazu (czy sposéb przekazu umozliwia
zrozumienie informacji na poziomie merytorycznym, czy przekaz nie jest
chaotyczny, czy w przekazie nie ma sprzecznosci, czy przekaz stanowi
logiczny ciagg, czy wypowiedzi sg jednoznaczne i poprawne jezykowo); w
podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskac to

10, zgodnie z ponizszym schematem:

e 0 - wypowiedz chaotyczna, niejednoznaczna, niezachowujaca logiki
wypowiedzi lub niezrozumiaty jezyk wypowiedzi, wypowiedz

niewyrazna, obarczona licznymi btedami jezykowymi,
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e 5 — wypowiedz w wiekszosci tworzgca logiczny ciag, ale miejscami
chaotyczna lub niejednoznaczna lub skomplikowany jezyk
wypowiedzi lub momentami wypowiedz niewyrazna,

e 10 - wypowiedz w petni zrozumiata, jednoznaczna, zachowany
logiczny cigg wypowiedzi, przyjazny dla stuchacza jezyk.

3. Ocena prezentacji multimedialnej (wyglad graficzny prezentaciji,
czytelno$¢ oraz przejrzystos¢ prezentacji, czy dany slajd jest zbiezny z
tematem wypowiedzi oraz czy zawiera aktualne informacje); w

podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyskac to

10, zgodnie z ponizszym schematem:

e 0O - brak prezentacji lub wyglad graficzny prezentacji jest
nieestetyczny, nieczytelny Llub nieprzejrzysty, przygotowanie
prezentacji nie na temat lub zawarcie w niej nieaktualnych
informacji lub trener nie nadaza za zmiang slajdu prezentacji w
stosunku do wypowiedzi,

e 5 — wyglad prezentacji jest estetyczny, czytelny i przejrzysty, ale
jest nie na temat, lub posiada nieaktualne dane lub trener nie
nadaza ze zmiang slajdu prezentacji w stosunku do wypowiedzi lub
niedochowanie wielkosci prezentacji w postaci min. 8 max. 24
slajdow,

e 10 - prezentacja przygotowana w sposob estetyczny oraz na temat,
jest czytelna, przejrzysta oraz zawiera informacje aktualne, a
wypowiedz trenera jest zgodna z tematem wyswietlanego slajdu.

Maksymalna liczba punktéw, ktérg mozna uzyskac¢ w tym kryterium to

30.

KRYTERIUM 3: Punkty w ramach kryterium GOTOWOSC WYKONAWCY DO
ROZPOCZECIA REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA a bedg

przyznawane wg nastepujacej formuty:

Zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia o doktadnym miejscu i
terminie prowadzenia warsztatu Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z
co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem (termin uwzglednia dni

kalendarzowe).
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Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug

nastepujacych zasad:

a) jesli Wykonawca os$wiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego warsztatu na 5 dni kalendarzowych przed
ustalong data szkolenia — 7,5 pkt.

b) jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego warsztatu na 3 dni kalendarzowe przed
ustalong datg szkolenia - 15 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 15 pkt. W przypadku, braku
wskazania terminu przez Wykonawce albo wskazania przez niego
terminu innego niz 3 lub 5 dni albo wskazanie jednoczesnie kilku
terminow (np. 3 i 5 dni) Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zaoferowat 7

dni i przyzna 0 pkt. w ramach niniejszego kryterium.

XI. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci
Z niniejszym zapytaniem ofertowym.

2. Cene deklaruje sie na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajagcego. Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne
oraz obligatoryjne sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie
zdrowotne zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
podatek VAT — jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania zawarte w
Zapytaniu i zatagcznikach do niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie
w zwigzku z ich realizacja.

3. Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia na warunkach
okreslonych w Zapytaniu wraz z zatgcznikami nalezy poda¢ w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwdéch miegjsc po przecinku. Rozliczenia
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w ztotych
polskich.

4. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u

Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
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2004 r. o podatku od towardéw i ustug, dla celow zastosowania kryterium
ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. W
ofercie, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, wykonawca ma obowigzek:
a. poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego;
b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;
¢. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku;
d. wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktoéra zgodnie z
wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

5. Wzor formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz
wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u
Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowac tres¢ formularza o informacje zawarte powyzej.

6. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub
dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajace
btedy, lub nie potwierdzajgce spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w zakresie tresci oswiadczen i dokumentow sktadanych
przez Wykonawce.

7. Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty lub oswiadczenia (w tym
miedzy innymi dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu) budzg watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

zwroécenia sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu
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informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub
dokumentow.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne
roszczenia przeciw Zamawiajagcemu.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na
wezwanie nie ztozyt uzupetnionych oswiadczen lub dokumentow lub
petnomocnictw lub ztozyt btedne oswiadczenia, dokumenty lub
petnomocnictwa lub ztozyt dokumenty lub oswiadczenia, ktére nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub potwierdzaja, ze Wykonawca podlega wykluczeniu.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawecy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac¢ cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktory
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu i
ztozyt najkorzystniejszg oferte (uwzgledniajac wszystkie kryteria oceny
ofert).

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. Oczywiste omytki pisarskie — to omytki nie budzace watpliwosci,
bezsporne — powstate w sposdb niezamierzony, przypadkowo,
nieswiadomie (automatycznie), a nadto takie, ze kazdy, nie znajacy
sprawy réznie tatwo zauwazy je i rownie tatwo wskaze ten sam
sposob ich poprawienia

b. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

W przypadku popetnienia przez Wykonawce omytki w zakresie
wskazania ceny, Zamawiajacy jako punkt wyjscia do dokonania poprawy

omytki bedzie brat pod uwage zaoferowang cene netto.
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XIlL. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. W ramach zamoéwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolna liczbe czesci pod
warunkiem, ze dla kazdej czesci wskaze innego trenera. Ten sam trener nie
moze zostac przewidziany do realizacji wiecej niz jednej czesci
zamowienia.

4. Cena musi by¢é wyrazona w PLN, z doktadnoscia do dwoéch miejsc po
przecinku.

5. Do uptywu terminu sktadania ofert zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej
sytuacji zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert moze zostac
przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podawania przyczyny, na kazdym jego etapie (w tym
takze po dokonaniu wyboru oferty wykonawcy).

7. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych.

8. Zamawiajgcy zastrzega, ze wykonawcy moga zadawac pytania najpdzniej
do 09.12.2025 r. roku. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane w
terminie pytania do 10.12.2025 roku.

9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonat przedmiot zamodwienia
zgodnie z obowigzujacym prawem, w tym miedzy innymi z ustawg z
dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. 2016 poz. 1098).

10. Zamawiajacy zastrzega, aby Wykonawca na etapie ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia jak réwniez w jego realizacji nie zatrudniat i nie
wspotpracowat z pracownikami Zamawiajacego w sposodb, w ktoérym
zachodzitoby podejrzenie o naruszenie ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913 z pdzn. zm.)

1. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty beda przekazane w celu
weryfikacji do wtasciwej instytucji publicznej.

12. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie

Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy —
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wyznaczajagc mu w tym celu odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 3 dni. W
przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcag, ktory uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktow.
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym
wszelkie oswiadczenia, dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty
itp. musza by¢ sktadane w jezyku polskim lub z ttumaczeniem na
jezyk polski.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu
Umowy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng za
kazdg nastepujaca nieprawidtowosc:
a) w wypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie
(zgodnie z zaakceptowanym przez Strony harmonogramem) z
winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego
- 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki;
b) nierealizowanie programu warsztatu w catosci z winy Wykonawcy -
1.000,00 zt za kazdy przypadek;
c) niewtasciwe oznaczanie sali szkoleniowej w przypadku warsztatow
stacjonarnych z winy Wykonawcy — 200,00 zt za kazdy przypadek;
d) w przypadku realizacji warsztatu przez trenera nie wskazanego w
ofercie lub ktéry nie zostat zgtoszony i zaakceptowany przez
Zamawiajacego — 1000,00 za kazdy przypadek
W przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do
nalezytej realizacji Umowy (z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7
dniowym terminem na prawidtowa realizacje Umowy) jest uprawniony do
odstgpienia (w czesci lub w catosci) od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, po
zawiadomieniu Wykonawcy na pismie. W tym przypadku Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 10.000,00 zt
Dwukrotna odmowa przeprowadzenia warsztatu lub zaniechanie
przeprowadzenia warsztatu w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego w powiadomieniu przekazanym Wykonawcy w terminie,
traktowane bedzie jako nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy,

uprawniajace Zamawiajgcego do odstgpienia (w czesci lub w catosci) od
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Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy. W tym przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowna w wysokosci 10.000,00 zt.

17. Wykonawca moze odstapi¢ od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy
nie dokona zaptaty w terminie, po wczesniejszym wezwaniu
Zamawiajacego do zaptaty wynagrodzenia z wyznaczonym dodatkowym
co najmniej 7 dniowym terminem na zaptate oraz bezskutecznym
uptywie niniejszego terminu. W przypadku, gdy szkoda bedzie
przewyzszata wysokos$¢ kar umownych, strona poszkodowana bedzie

mogta dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

XI1l. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY
1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ wprowadzenia istotnych zmian
postanowienn zawartej umowy. W szczegdlnosci postanowienia umowy
moga ulec zmianie w nastepujacym zakresie oraz na nastepujacych
warunkach:

a) ograniczenie zakresu rzeczowego i zmiane wynagrodzenia
maksymalnie o 50%, w sytuacji, gdy wykonanie okreslonych ustug
bedzie zbedne do prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy

b) zmiana wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang opisu przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosci z powodu braku rozwigzan
projektowych, koniecznosci usuniecia btedow lub wprowadzenia
zmian w dokumentacji projektowej lub technicznej, na podstawie
ktérej realizowany jest Przedmiot Umowy

c) zmiana warunkéw ptatnosci (poprzez ktére rozumie sie zmiane
czestotliwosci ptatnosci lub zmiane zasad wyptaty wynagrodzenia —
bez jego zwiekszania), poprzez zmiane przyjetego w Umowie
harmonogramu ptatnosci, w szczegdlnosci w sytuacji, w ktoérej
zmianie ulega harmonogram realizacji Umowy lub ze wzgledu na
uzasadniona sytuacje finansowa wykonawcy konieczna jest zmiana
czestotliwosci ptatnosci wynagrodzenia lub wprowadzenie ptatnosci
czesciowych. Jezeli wykonawca wnioskuje o zmiane warunkow
ptatnosci, musi udowodni¢, iz wystepuja okolicznosci uzasadniajgce
zmiane warunkoéw ptatnosci

d) wystgpienie sity wyzszej pod pojeciem ktorej rozumie sie wszystkie
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zdarzenia zewnetrzne i niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe
do zapobiezenia przez strone lub strony Umowy, a zaistniate po
zawarciu Umowy, w szczegdlnosci takie jak: wojny, dziatania
wojenne, inwazje, terroryzm, rewolucje, powstania, wojny domowe,
rozruchy, z wyjatkiem tych, ktore sg ograniczone wytacznie do
pracownikéw wykonawcy lub jego podwykonawcow lub
zamawiajacego, zanieczyszczenie i inne podobne niebezpieczne
skutki spowodowane przez substancje toksyczne, z wyjgtkiem
tych, ktére moga byc¢ przypisane uzyciu przez wykonawce,
dziatania sit przyrody, w tym huragany lub powodzie, a ktéorym
Strona Umowy nie mogta zapobiec, stan nadzwyczajny (np. stan
kleski zywiotowej, stan wojenny, stan wyjatkowy). Zamawiajacy
dopuszcza zmiane terminu zakonczenia realizacji Przedmiotu
umowy, poprzez przedtuzenie o okres takiego opdznienia
zmiana wykonawcy realizacji zamowienia publicznego w
przypadku, gdy wykonawca, z ktérym zostata zawarta Umowa
wykaze i wyjasni, ze nie jest w stanie zrealizowa¢ zamowienia
zgodnie z umowa. Umowa moze by¢ wtedy zawarta z innym
wykonawcg na tych samych warunkach. Nowy wykonawca musi
wykazac¢ spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentach zamowienia w
zakresie nie mniejszym niz dotychczasowy wykonawca. Nowy
wykonawca musi takze wykazac¢ brak podstaw do wykluczenia w
zakresie okreslonym w dokumentach zamowienia. Nowy
wykonawca odpowiada solidarnie z dotychczasowym wykonawca
za zakres umowy dotychczas zrealizowany
W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy,
uniemozliwiajacych realizacje umowy w terminie okreslonym na dzien
31 lipca 2026 r., termin realizacji umowy ulega odpowiedniemu
przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 wrzesnia 2026 r.
Za okolicznosci niezalezne od Wykonawcy uznaje sie w
szczegolnosci:

e zdarzenia losowe, czynniki zewnetrzne, dziatania Llub

zaniechania osdéb trzecich, ktérych skutkéw Wykonawca

nie mogt przewidzie¢ ani im zapobiec,
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e ograniczenia po stronie przedsiebiorstw uczestniczacych w
warsztatach, wptywajgce na mozliwos¢ terminowej realizacji

przedmiotu umowy.

h) Przedtuzenie terminu realizacji umowy wymaga uzgodnienia Stron i

nastepuje w formie pisemnego aneksu, okreslajagcego nowy termin
wykonania przedmiotu umowy.

Zmiana osoby przewidzianej do realizacji Przedmiotu Umowy jest
dopuszczalna wytacznie za zgoda Zamawiajagcego. Nowa osoba
wskazana przez Wykonawce musi posiada¢ kompetencje i
doswiadczenie nie gorsze niz okreslone w dokumentach
zamowienia oraz w ofercie wykonawecy.

— Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia wykonawca
brat udziat w prezentacji wybranego tematu, nowa osoba musi
uzyska¢ co najmniej takg sama liczbe punktow, jaka uzyskata
osoba pierwotna.

— Jezeli wykonawca nie uczestniczyt w prezentacji (otrzymujac O
punktow), nowa osoba musi jedynie spetni¢ wymagania
kompetencyjne i doswiadczenie okreslone w dokumentach
zamowienia. W takim przypadku prezentacja nie jest wymagana.

Prezentacja wybranego tematu oraz jej ocena — w przypadkach, w
ktérych jest wymagana — odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w kryterium ,Prezentacja wybranego tematu”.
Zamawiajacy moze zazagdac¢ zmiany osoby w kazdym czasie, jezeli
powstang uzasadnione watpliwosci co do jej kwalifikacji lub
kompetencji. Wykonawca jest zobowigzany dokonaé¢ zmiany w
terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania zadania.
Zamawiajacy dokona weryfikacji kompetencji i doswiadczenia nowej
osoby w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od otrzymania kompletnej
propozycji. Zgoda lub odmowa akceptacji nowej osoby wymaga formy
pisemnej i nastepuje w terminie 14 dni od otrzymania kompletnej
propozycji od wykonawcy. Zmiana osoby nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy i wchodzi w zycie z chwilg otrzymania przez

Wykonawce pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy przewiduje nastepujace postanowienia dotyczace dziatania

»Sity wyzszej:
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a) Strony zgodnie postanawiaja, ze nie sa odpowiedzialne za skutki
wynikajgce z dziatania sity wyzej. Przez site wyzszg strony
rozumiejg zdarzenie o charakterze przypadkowym lub naturalnym,
niezalezne od woli cztowieka i niemozliwe do unikniecia, w
szczegdlnosci zdarzenia takie jak pozar, powddz, atak
terrorystyczny, kleski zywiotowe, epidemie, pandemie, w tym
pandemia COVID-19

b) Strona, ktdéra nie moze prawidtowo wykonywa¢ umowy wskutek
dziatania sity wyzszej jest obowigzana do bezzwtocznego
poinformowania drugiej Strony o niemozliwosci prawidtowego
wykonywania umowy wskutek dziatania sity wyzszej, pod rygorem
utraty uprawnienia do powotywania sie na te okolicznos¢

c) W przypadku wystgpienia sity wyzszej termin realizacji
Umowy moze zosta¢ przedtuzony o liczbe dni odpowiadajgca
okresowi opdznienia wywotanego dziataniem sity wyzszej

d) W przypadku wystgpienia sity wyzszej Strony moga odstapi¢ od
naliczania kar umownych, ktérych podstawa naliczania powstata
w zwigzku z dziataniem sity wyzszej

3. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie
zobowigzania do wyrazenia takiej zgody. W przypadku zmiany
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy - odpowiednie zapisy Umowy
zostang dostosowane do obowigzujacego stanu prawnego,

4, Wszelkie zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci.

5. Przedtuzenie terminu realizacji Umowy, wskazane w ustepach powyzej
nastgpi o liczbe dni odpowiadajaca okresowi niemoznosci lub
wydtuzenia realizacji prac.

6. Zmiany, o ktérych mowa wyzej musza zosta¢ udokumentowane.

7. Pismo (wniosek) dotyczace zmian, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z
uzasadnieniem, strona wystepujaca z wnioskiem zobowigzana jest ztozyé
drugiej stronie. Wszelkie zmiany wymagaja uprzedniej oceny i zgody
Zamawiajacego.

8. Zmiane postanowien zawartych w Umowie uznaje sie za istotng zgodnie z
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art. 454 ust. 2 PZP.
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Nie stanowi istotnej zmiany Umowy w rozumieniu art. 454 Prawa zamowien

publicznych i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy:

1.

XIv.

1) zmiana danych oséb kontaktowych,
2) zmiana danych teleadresowych,
3) zmiana formy zabezpieczenia,
4) zmiana os6b z personelu Wykonawcy, pod warunkiem
zapewnienia co najmniej takich samych kwalifikacjach, jakie sg
niezbedne do nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie
niniejszego postepowania zamowien uzupetniajacych w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamodwienia okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawca, o ile te zamowienia bedg zgodne z przedmiotem zamodwienia
podstawowego. Zamowienie uzupetniajace polegac¢ bedzie na przeprowadzeniu
warsztatéw wdrozeniowych w w ciggu 3 lat od zawarcia umowy z Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega, ze realizacja zamowienia uzupetniajagcego odbywac sie
bedzie na warunkach okreslonych w zamowieniu pierwotnym (w tym w zakresie

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTOW, KTORE WYKONAWCA MA OBOWIAZEK
Zt0ZYC WRAZ Z OFERTA:

1.

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy
Zatacznik nr 3 Wykaz doswiadczenia
Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

Kopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze

Oferta (zatacznik nr 1, 2 i 3) powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania wykonawcy:

1.
2,
3.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
podpisem zaufanym albo

podpisem osobistym (,,e-dowdd”) albo
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4. w postaci oferty sporzadzonej w formie elektronicznej (postaé

dokumentowa zgodnie z art. 77(2) Kodeksu cywilnego)

Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos¢ ztozenia zeskanowanych
dokumentow (oferta wraz z zatgcznikami) podpisanych odrecznie przez osobe

upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

XV. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze: - Administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest SENSE consulting sp. z o.0.

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego pn. Zapytanie ofertowe nr 2/WW/2025 dotyczace
realizacji warsztatow wdrozeniowych, prowadzonym w trybie zasady
konkurencyjnosci.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

4. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem wynikajacym z przepisdéw prawa

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych.

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w

zakresie niezgodnym z obowigzujacymi przepisami oraz nie



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw).
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

a.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych.

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



